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BAGIAN I  

TATA CARA PELAKSANAAN SKRIPSI 

 

1.1 Ijin Menyusun Skripsi  

Seorang mahasiswa diijinkan menyusun skripsi apabila : 

1. Telah menempuh kuliah sebanyak 140 Satuan Kredit Semester, dengan 

Indek Prestasi minimal 2,5 

2. Mendapat nilai mata ujian kuliah metodologi penelitian C, B atau A  

3. Menyelesaikan semua persyaratan administrasi dan keuangan  

4. Memperoleh ijin tertulis dari Ketua Program Studi S1 Teknik Lingkungan   

1.2 Prosedur Perijinan Penyusunan Skripsi  

1. Setiap mahasiswa yang akan menyusun skripsi wajib memperoleh surat 

keterangan bebas dari kewajiban administrasi dan keuangan dari bagian 

administrasi keuangan STTL Mataram. (Form. 1) 

2. Mahasiswa yang telah memenuhi syarat seperti butir a tersebut diatas, 

mengajukan permohonan ijin judul dan blangko skripsi kepada Ketua 

Program Studi S1 Teknik Lingkungan untuk menyusun skripsi. (Form. 2 

dan 3)  

3. Pembantu Ketua I mengeluarkan ijin skripsi dan mahasiswa dapat 

melanjutkan untuk usulan pembimbing kepada Ketua Prodi. (Form. 4)  

4. Mahasiswa mengajukan usulan dosen pembimbing ke Ketua Prodi, Ketua 

Prodi menetapkan dosen pembimbing serta mengetahui Pembantu Ketua I. 

(Form. 5 dan 6) 

5. Mahasiswa yang telah memperoleh Penetapan dosen melaporkan diri 

kepada dosen pembimbing untuk melanjutkan bimbingan skripsi 

6. Mahasiswa yang telah memperoleh persetujuan dosen pembimbing 

menyerahkan formulir-formulir tersebut diatas kepada bagian akademik 

kemahasiswaan. Proses pembimbingan skripsi dapat dimulai setelah 

prosedur tersebut diatas selesai.  
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1.3 Pembimbing Skripsi  

1. Pembimbing skripsi terdiri dari 2 (dua) orang yaitu Pembimbing Utama 

dan Pembimbing Pendamping  

2. Pembimbing Utama adalah dosen STTL Mataram dengan Predikat 

pendidikan serendah-rendahnya Master/Magister (pasca sarjana) atau yang 

diusulkan oleh Ketua Program Studi S1 Teknik Lingkungan dan disetujui 

Ketua STTL Mataram untuk membimbing mahasiswa di dalam penulisan 

ilmiah atau skripsi  

3. Pembimbing Pendamping adalah dosen STTL Mataram yang diusulkan 

oleh Ketua Prodi S1 Teknik Lingkungan dan disetujui Pembantu Ketua I 

untuk membimbing mahasiswa di dalam penulisan ilmiah atau skripsi  

4. Dalam hal berhalangan hadir atau karena sesuatu hal, Pembimbing Utama 

tidak dapat hadir memberi bimbingan selama penulisan skripsi dan atau 

dalam pelaksanaan ujian skripsi, maka tugas dan fungsinya dapat 

digantikan oleh pembimbing pengganti yang diusulkan oleh Pembantu 

Ketua I atas usulan Ketua Program Studi S1 Teknik Lingkungan. 
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BAGAN 1. ALUR PROSEDUR PERIJINAN SKRIPSI  

 

 

Mahasiswa  

PEMENUHAN SYARAT 

ADMINISTRASI DAN 

KEUANGAN 

MAHASISWA MENGAJUKAN 

JUDUL DAN BLANGKO SKRIPSI 

KEPADA KETUA PRODI 

PERSETUJUAN 

PEMBANTU KETUA I 

UNTUK IJIN SKRIPSI 

MENGAJUKAN 

USULAN PEMBIMBING 

DAN PENETAPAN 

KETUA PRODI 

PENYERAHAN 

FORMULIR KE BAK  

PROSES 

PEMBIMBINGAN 

SKRIPSI DIMULAI  

Formulir 1   

Formulir 5 & 6  

Formulir 2 & 3  

Formulir 4   
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1.4 Bidang Kajian Skripsi 

Bidang kajian skripsi meliputi berbagai topik yang berkaitan dengan :  

1. Perencanaan yaitu merancang desain pengolahan dan pengelolaan sebelum 

terjadi masalah terhadap lingkungan (pencemaran). 

2. Penelitian Terapan yaitu pengolahan dengan memanfaatkan/menggunakan 

media serta dilakukan pengujian terhadap kualitas limbah (uji 

laboratorium).   

1.5 Prosedur Penyusunan Skripsi  

1. Langkah penyusunan skripsi dimulai dengan pengajuan kerangka judul, 

masalah, alasan, tujuan dan manfaat bidang kajian skripsi kepada dosen 

pembimbing. Mahasiswa dapat mengajukan kerangka lebih dari satu judul  

2. Setelah dosen pembimbing menyetujui kerangka kajian tertentu, 

mahasiswa menyusun rencana jadwal konsultasi dan mengajukannya 

kepada dosen pembimbing untuk memperoleh persetujuan  

3. Setiap kali mahasiswa berkonsultasi agar menyiapkan 2 (dua) print out 

computer (satu untuk dosen dan satu dipegang mahasiswa) 

4. Akhir pembimbingan skripsi tahap pertama ditandai dengan tersusunnya 

proposal penelitian  

5. Mahasiswa atas persetujuan dosen pembimbing dapat mengajukan 

permohonan seminar proposal kepada BAK  

6. Mahasiswa telah menghadiri seminar minimal 5 (lima) kali dan 

menyerahkan naskah proposal kepada pembimbing sebelum pelaksanaan 

seminar  

7. Seminar proposal sifatnya terbuka dan dihadiri oleh Dosen, Pembimbing 

dan minimal 10 orang Mahasiswa serta diperbolehkan memberikan 

sanggahan atas ijin moderator (pembimbing) 

8. Apabila proposal telah diterima, proses pembimbingan skripsi tahap kedua 

dapat dimulai (pembimbingan penelitian) 

9. Setelah penelitian selesai, mahasiswa dapat menenpuh ujian skripsi   
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1.6 Waktu Penentuan ujian, Penguji dan Penyerahan Skripsi  

1. Apabila mahasiswa telah menyelesaikan semua persyaratan administrasi 

penyelenggaraan pendidikan, mahasiswa dapat mengikuti ujian skripsi  

2. Waktu ujian ditentukan oleh pihak akademik 

3. Sepuluh hari sebelum ujian, mahasiswa telah menyerahkan naskah skripsi 

kepada Bagian Administrasi Kemahasiswaan sebanyak 3 naskah yaitu 1 

naskah untuk penguji dan 2 naskah untuk pembimbing  

4. Dosen penguji ditentukan oleh Pembantu Ketua I atas usulan Ketua Prodi    

1.7 Tim Penguji  

1. Tim penguji terdiri dari :  

1) Dua orang Pembimbing, yang bertindak satu orang moderator dan 

anggota  

2) Satu orang penguji sebagai anggota, bila diperlukan satu orang ahli  

Anggota Penguji Ahli adalah seorang yang dianggap menguasai bidang 

yang diujikan, bisa berasal dari luar Perguruan Tinggi, seperti Badan 

Lingkungan Hidup dan Penelitian, Dinas Kebersihan, Dinas Kesehatan, 

Dinas Pekerjaan Umum dan lainnya  

2. Moderator membuka ujian, memimpin proses tanya jawab antara penguji 

dan mahasiswa dan mengatur waktu agar semua penguji mendapat waktu 

yang sama. Moderator dapat menggunakan haknya sebagai penguji, 

setelah penguji ahli mengajukan pertanyaan sedangkan pembimbing 

menjadi penguji terakhir yang mengajukan pertanyaan. Ujian diakhiri 

dengan penandatanganan Berita Acara dan melaporkannya kepada Ketua 

Prodi 

3. Pakaian mahasiswa pada saat ujian adalah baju putih dan bawahan 

hitam/gelap serta menggunakan Jas Almamater. 
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1.8 Lama Ujian  

1. Ujian dilangsungkan paling lama 90 (sembilan puluh) menit 

2. Pengunaan waktu diatas diatur sebagai berikut :  

1) Rapat dan pemeriksaan seluruh persyaratan  

Ujian Skripsi oleh Tim Penguji   : 5 menit 

2) Pembukaan oleh moderator   : 5 menit 

3) Penyajian oleh mahasiswa     : 15 – 20 menit  

4) Tanya jawab      : 45 – 60 menit 

5) Penandatanganan Berita Acara Ujian   : 5 menit 

6) Rapat Tim Penguji      : 5 Menit  

1.9 Penilaian Ujian Skripsi  

1. Penilaian ujian skripsi meliputi 3 komponen yaitu proses pembimbingan, 

naskah skripsi dan hasil ujian skripsi  

2. Hasil ujian skripsi ditetapkan oleh Tim Penguji skripsi dan diklasifikasikan 

sebagai berikut :  

1) Lulus 

2) Lulus dengan revisi 

3) Tidak lulus  

3. Mahasiswa yang dinyatakan lulus ujian skripsi adalah yang memperoleh 

nilai A, B sedangkan apabila ada mahasiswa yang mendaptkan nilai C 

akan di adakan Ujian Ulang 

4. Nilai ujian skripsi diumumkan oleh Panitia Ujian paling lama 3 (tiga) hari 

setelah ujian  

5. Mahasiswa yang dinyatakan lulus dengan revisi diwajibkan menyerahkan 

naskah revisi skripsi selambat-lambatnya 7 (tujuh) hari sebelum yudisium 

6. Mahasiswa yang terlambat menyerahkan naskah revisi skripsi ditunda 

pada semester berikutnya.  

7. Naskah skripsi yang dinyatakan lulus dan telah disyahkan, digandakan 

sebanyak 3 (Tiga) exemplar serta 1 (satu) bentuk CD dengan rincian :  

1) 1 (satu) exemplar dan 1 (satu) bentuk CD untuk bagian BAK  

2) 1 (satu) exemplar untuk perpustakaan  
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3) 1 (satu) exemplar untuk yang bersangkutan 

1.10 Pembatalan Ujian  

1. Bila mahasiswa dalam batas waktu yang diberikan tidak dapat 

menyerahkan skripsi yang telah ditentukan pada angka 6c, maka ujian 

dinyatakan batal. Dalam hal demikian mahasiswa dengan persetujuan 

pembimbing melaporkan alasan atas penundaan waktu ujian skripsi 

kepada Ketua Prodi. Waktu penentuan ujian susulan, penguji dan 

penyerahan skripsi diatur bagian BAK atas persetujuan Ketua Prodi  

2. Mahasiswa dengan persetujuan pembimbing dapat membatalkan ujian 

yang telah direncanakan dan telah ditetapkan dengan mengajukan 

permohonan secara tertulis kepada Ketua Prodi beserta alasan 

penundaannya. Waktu penentuan ujian susulan, penguji dan penyerahan 

skripsi diatur bagian BAK atas persetujuan Ketua Prodi 

3. Karena sesuatu hal, ujian tidak dapat dilaksanakan tepat pada waktunya 

seperti ketidaksiapan sarana, ketidaklengkapan Tim Penguji dan 

lainnya, maka Ketua Prodi berusaha mengatasi masalah dan akan 

menyelenggarakan ujian dalam waktu yang secepatnya 

4. Bila mahasiswa membatalkan ujian akibat yang ditimbulkan khususnya 

dalam pembiayaan uang SPP tetap menjadi tanggung jawab mahasiswa. 

Dengan catatan bahwa bila telah melampui batas semester atau karena 

sesuatu hal sehingga ujian skripsi harus dilaksanakan pada semester 

berikutnya maka mahasiswa tetap harus membayar SPP, tetapi bila 

masih di dalam semester yang sedang dilaksanakan maka segala sesuatu 

mengenai biaya penyelenggaraan ujian skripsi ditanggung oleh Sekolah 

Tinggi Teknik Lingkungan. 

Demikian juga bila pembatalan ujian karena kesalahan Sekolah Tinggi 

Teknik Lingkungan Mataram menyelenggarakan ujian tidak tepat pada 

waktunya maka masalah pembiayaan akan ditanggung oleh STTL 

Mataram. 
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BAGAN 2. PROSEDUR PELAKSANAAN UJIAN SKRIPSI 

 

 

NASKAH 

SKRIPSI 

 

KONSULTASI 

PEMBIMBING 

 

DISETUJUI 

PEMBIMBING 

 

SEMINAR  

PROPOSAL 

 

PENELITIAN 

 

MENGAJUKAN 

UJIAN 

 

UJIAN  

SKRIPSI 

 

 

GAGAL 

TIDAK  

LULUS 

LULUS 

 

PERBAIKAN 

(MAKSIMAL 1 BULAN) 

 

PERSETUJUAN  

TIM PENGUJI  

(BERITA ACARA PERBAIKAN) 

 

 

DIGANDAKAN 

 

DITANDATANGANI 

1. PEMBIMBING 

2. KETUA STTL 

 

SKRIPSI 

SELESAI 
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      SEKOLAH TINGGI TEKNIK LINGKUNGAN 

( STTL ) MATARAM 
- Prog. Studi  D-3 Kesehatan Lingkungan  :  Terakreditasi B LAM-PTKes  

- Prog. Studi  S 1  Teknik Lingkungan :   Terakreditasi B BAN-PT     

 Alamat : JL Bung Karno No 60 Mataram Telp ( 0370 ) 7509700 

E-mail : sttl.mataram@yahoo.co.id 
 

 

Formulir 1  

 

SURAT KETERANGAN 
Nomor : ......................................... 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini Petugas Bagian Administrasi dan 

Keuangan STTL Mataram, dengan ini menerangkan bahwa mahasiswa :  

 

Nama  : ..........................................................   

NIM  : .......................................................... 

Prodi  : .......................................................... 

 Setelah melalui peninjauan data yang ada pada kami, mahasiswa tersebut 

telah menyelesaikan semua persyaratan administrasi dan keuangan yang 

diperlukan untuk mengajukan ijin penyusunan skripsi di Sekolah Tinggi Teknik 

Lingkungan Mataram.  

 Demikian surat keterangan ini kami buat dengan sebenarnya, untuk dapat 

dipergunakan sebagaimana mestinya.  

 

Mataram, .......................................... 

Bagian Administrasi & Keuangan, 

 

 

 

…………………………… 
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      SEKOLAH TINGGI TEKNIK LINGKUNGAN 

( STTL ) MATARAM 
- Prog. Studi  D-3 Kesehatan Lingkungan  :  Terakreditasi B LAM-PTKes  

- Prog. Studi  S 1  Teknik Lingkungan :   Terakreditasi B BAN-PT     

 Alamat : JL Bung Karno No 60 Mataram Telp ( 0370 ) 7509700 

E-mail : sttl.mataram@yahoo.co.id 
 

 

Formulir 2  

 

SURAT PERMOHONAN MENYUSUN SKRIPSI 
 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini mahasiswa Program Studi S1 Teknik 

Lingkungan Sekolah Tinggi Teknik Lingkungan Mataram :  

 

Nama  : ..........................................................   

NIM  : .......................................................... 

 

 Bersama ini mengajukan permohonan untuk menyusun skripsi di Sekolah 

Tinggi Teknik Lingkungan Mataram. Kami telah menyelesaikan persyaratan 

administrasi dan Keuangan dengan bukti terlampir. 

 Demikian surat permohonan ini dan atas perkenannya kami ucapkan 

terima kasih.  

 

Mataram, .......................................... 

Mahasiswa, 

 

 

 

........................................................... 
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      SEKOLAH TINGGI TEKNIK LINGKUNGAN 

( STTL ) MATARAM 
- Prog. Studi  D-3 Kesehatan Lingkungan  :  Terakreditasi B LAM-PTKes  

- Prog. Studi  S 1  Teknik Lingkungan :   Terakreditasi B BAN-PT     

 Alamat : JL Bung Karno No 60 Mataram Telp ( 0370 ) 7509700 

E-mail : sttl.mataram@yahoo.co.id 
 

Formulir 3 

BLANGKO PENGAJUAN JUDUL SKRIPSI 
 

KETERANGAN PENGESAHAN 
DATA MAHASISWA MAHASISWA 

1 NAMA : 
 

 

 

 

 
2 NIM : 

 

 

PEMBIMBING KETUA PROGRAM STUDI 

1 UTAMA : 
 

 

 

2 PENDAMPING : 
 

 

JUDUL  

 

 

 

LATAR BELAKANG  

(Awal mula pemikiran mengadakan penelitian / perencanaan) 

 

 

 

 

 

 

 

RUMUSAN MASALAH  
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TUJUAN 

 

 

 

 

 

 

VARIABEL (KHUSUS PENELITIAN TERAPAN) 

 

 

 

 

 

METODE (diagram alir teori, data yang akan diperoleh atau disajikan) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TEMPAT PENELITIAN  

 

 

 

SARAN PENGESAHAN 

KETUA PRODI 

S1 TEKNIK LINGKUNGAN, 

 

 

 

…………………………………………… 
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      SEKOLAH TINGGI TEKNIK LINGKUNGAN 

( STTL ) MATARAM 
- Prog. Studi  D-3 Kesehatan Lingkungan  :  Terakreditasi B LAM-PTKes  

- Prog. Studi  S 1  Teknik Lingkungan :   Terakreditasi B BAN-PT     

 Alamat : JL Bung Karno No 60 Mataram Telp ( 0370 ) 7509700 

E-mail : sttl.mataram@yahoo.co.id 
 

Formulir 4  

 

SURAT IJIN MENYUSUN SKRIPSI 
 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini Pembantu Ketua I Sekolah Tinggi 

Teknik Lingkungan Mataram, dengan ini memberikan ijin kepada mahasiswa :  

 

Nama  : ..........................................................   

NIM  : .......................................................... 

 

Untuk menyusun skripsi di lingkungan Sekolah Tinggi Teknik 

Lingkungan Mataram.  

 Demikian Surat ijin ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimanamestinya.  

 

Mataram, .......................................... 

Pembantu Ketua I, 

 

 

 

………………………………. 
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      SEKOLAH TINGGI TEKNIK LINGKUNGAN 

( STTL ) MATARAM 
- Prog. Studi  D-3 Kesehatan Lingkungan  :  Terakreditasi B LAM-PTKes  

- Prog. Studi  S 1  Teknik Lingkungan :   Terakreditasi B BAN-PT     

 Alamat : JL Bung Karno No 60 Mataram Telp ( 0370 ) 7509700 

E-mail : sttl.mataram@yahoo.co.id 
 

Formulir 5  

 

USULAN DOSEN PEMBIMBING SKRIPSI 
 

 

Ketua Program Studi S1 Teknik Lingkungan STTL Mataram, dengan ini 

mengusulkan dosen pembimbing skripsi :  

 

I.  Nama  : ...........................................................  

II.  Nama  : ...........................................................  

 

Selaku Pembimbing Utama dan Pembimbing Pendamping dalam 

penyusunan skripsi mahasiswa :  

 

Nama  : ..........................................................   

NIM  : .......................................................... 

 

 Demikian usulan ini dibuat untuk mendapatkan persetujuan Pembantu 

Ketua I STTL Mataram.  

 

Mataram, .......................................... 

Ketua Prodi S1 Teknik Lingkungan, 

 

 

 

………………………………….. 
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      SEKOLAH TINGGI TEKNIK LINGKUNGAN 

( STTL ) MATARAM 
- Prog. Studi  D-3 Kesehatan Lingkungan  :  Terakreditasi B LAM-PTKes  

- Prog. Studi  S 1  Teknik Lingkungan :   Terakreditasi B BAN-PT     

 Alamat : JL Bung Karno No 60 Mataram Telp ( 0370 ) 7509700 

E-mail : sttl.mataram@yahoo.co.id 
  

Formulir 6  

 

PENETAPAN DOSEN PEMBIMBING SKRIPSI 
 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini Ketua Program Studi S1 Teknik 

Lingkungan STTL Mataram, dengan ini menetapkan dan menugaskan dosen 

pembimbing skripsi :  

 

I.  Nama  : ...........................................................  

II.  Nama  : ...........................................................  

 

Selaku Pembimbing Utama dan Pembimbing Pendamping dalam 

penyusunan skripsi mahasiswa :  

 

Nama  : ..........................................................   

NIM  : .......................................................... 

 

 Demikian surat penetapan ini dibuat untuk dilaksanakan sebaik-baiknya..  

 

Mengetahui, 

Pembantu Ketua I, 

 

 

 

…………………………… 

Mataram, .......................................... 

Ketua Prodi S1 Teknik Lingkungan, 

 

 

 

……………………………….. 
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BAGIAN II  

TATA CARA PENULISAN 

 

Tata cara penulisan meliputi : bahan dan ukuran, pengetikan, penomoran, daftar 

tabel dan gambar, bahasa, penulisan daftar pustaka dan penulisan nama. 

2.1 Bahan dan Ukuran  

Bahan dan ukuran mencakup : naskah, sampul, warna sampul, tulisan pada 

sampul dan ukuran 

1. Naskah 

Naskah dibuat diatas kertas jenis kuarto (A4) 80 gram, kertas warna putih 

dan tidak bolak balik. 

2. Sampul 

Sampul dibuat dari kertas buffalo atau yang sejenis dan sedapat-dapatnya 

diperkuat dengan karton dan dilapisi plastik.  

Tulisan yang tercetak pada sampul sama dengan yang terdata pada 

halaman judul dan contoh yang tertera pada lampiran (1).  

3. Warna Sampul  

Warna sampul untuk Teknik Lingkungan dengan warna biru.  

4. Ukuran Naskah ialah 21 cm x 28 cm.  

2.2 Pengetikan  

Pada pengetikan dijelaskan jenis huruf, bilangan dan satuan, jarak baris, batas 

tepi, pengisian ruangan alinea bau, permulaan kalimat, judul dan sub judul, 

perincian kebawah dan letak simetris.  

1. Jenis Huruf 

Naskah diketik dengan huruf Times New Roman font size 12 untuk 

seluruh naskah harus dipakai jenis huruf yang sama, penggunaan huruf 

miring atau persegi tidak diperkenankan (kecuali memang harus ditulis 

seperti itu).  
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2. Bilangan dan Satuan  

1) Bilangan diketik dengan angka kecuali pada permulaan kalimat, 

misalnya 10 gram bahan koagulan. 

2) Bilangan desimal ditandai dengan koma bukan titik, misalnya berat 

sampah kering 35,7 gram.  

3) Satuan dinyatakan dengan singkatan resminya tanpa titik 

dibelakangnya misalnya m, Kg, Kal, cm dan lain – lain.  

3. Jarak Baris 

Jarak antar dua baris dibuat 2 (dua) spasi kecuali intisari, kutipan 

langsung, judul daftar (tabel dan gambar yang lebih dari satu baris dan 

daftar pustaka yang diketik satu spasi kebawah.  

4. Batas Tepi  

Batas pengetikan ditinjau dari tepi kertas, diatur sebagai berikut :  

1) Tepi atas   = 4 cm  

2) Tepi bawah  = 3 cm  

3) Tepi kiri   = 4 cm  

4) Tepi kanan  = 3 cm  

5. Pengisian Ruangan  

Ruangan yang terdapat pada halaman naskah harus diisi penuh artinya 

pengetikan harus mulai dari tepi kiri sampai batas tepi kanan dan jangan 

sampai ada ruangan yang dibuang kecuali akan memulai dengan alinea 

baru, persamaan, daftar, gambar, sub judul atau hal – hal khusus.  

6. Alinea Baru 

Alinea baru dimulai pada ketikan yang keenam dari batas tepi kiri ke arah 

kanan. Yang penting konsisten dalam penggunaannya.  

7. Permulaan Kalimat  

Bilangan, lambang atau rumus kimia yang melalui satu kalimat harus dieja 

misalnya Lima botol sampel.  
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8. Judul, sub judul, anak sub judul dan lain – lain  

1) Judul harus ditulis dengan huruf besar (Kapital) semua dan diatur 

supaya simetris, dengan jarak 4 cm dari tepi atas tanpa diakhiri dengan 

titik 

2) Sub judul ditulis simetris ditengah – tengah semua kata dimulai dengan 

huruf besar (Kapital) kecuali kata penghubung dan kata depan tanpa 

diakhiri titik. Kalimat pertama sesudah sub judul dimulai dengan alinea 

baru.  

3) Anak sub judul diketik mulai dari tepi batas kiri, tetapi hanya huruf 

pertama saja yang berupa huruf besar tanpa diakhiri dengan titik. 

Kalimat pertama sesudah anak sub judul dimulai dengan alinea baru.  

4) Sub anak sub judul ditulis mulai dari ketikan keenam diikuti dengan 

titik. Kalimat pertama yang menyusul kemudian diketik terus ke 

belakang dalam satu baris dengan anak sub judul. Kecuali itu sub anak 

sub judul dapat juga ditulis langsung berupa kalimat tetapi yang 

berfungsi sebagai sub anak sub judul ditempatkan paling depan.  

9. Perincian kebawah  

Jika pada penulisan naskah ada rincian harus disusun kebawah, pakailah 

nomor urut dengan angka atau huruf sesuai dengan derajat rincian. 

Penggunaan garis peenghubung (-) yang ditempatkan di depan rincian 

tidaklah dibenarkan.  

10. Letak simetris  

Gambar, tabel (daftar), persamaan, judul dan sub judul ditulis terhadap 

tepi kiri dan kanan pengetikan.  
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2.3 Penomoran  

Bagian ini dibagi menjadi penomoran halaman, tabel (daftar), gambar dan 

persamaan.  

1. Nomor halaman  

Tata cara penulisan nomor halaman mengikuti aturan sebagai berikut : 

1) Nomor halaman untuk bagian awal skripsi (sebelum Bab Pendahuluan) 

diberi nomor urut dengan menggunakan Romawi kecil (i,ii,iii,iv dan 

seterusnya), yang ditulis pada bagian tengah dengan jarak 4 (empat) 

spasi dibawah teks. 

2) Lembar halaman sampul dalam tetap dihitung tetapi tidak diberi nomor 

halaman. 

3) Halaman yang memuat Pendahuluan sampai dengan lembar terakhir 

dari lampiran diberi nomor urut dengan angka arab (1,2,3,4 dan 

seterusnya). 

4) Nomor halaman pada halaman dengan judul bab, ditulis dibawah 

tengah dengan jarak 2 cm dari tepi bawah. 

5) Semua nomor halaman selain judul bab, diketik pada sudut kanan atas 

dengan jarak 3 cm dari tepi kanan dan 1,5 dari tepi atas.   

2. Tabel (daftar)  

 Tabel diberi nomor urut dengan angka arab. 

3. Gambar  

 Gambar diberi nomor urut dengan angka arab. 

4. Persamaan  

Nomor urut persamaan yang berbentuk rumus matematis, reaksi kimia dan 

lainnya ditulis dengan anga arab di dalam kurung dan ditempatkan di dekat 

batas tepi kanan.  

Contoh : CaSO4 + K2CO3   CaCO3 + K2SO4 
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2.4 Penulisan Tabel dan Gambar 

Beberapa hal yang perlu diperhatikan dalam penulisan tabel dan gambar (peta 

dan grafik), yaitu :  

1. Tabel  

1) Tabel diberi nomor urut dengan angka Arab (menunjukkan Bab tempat 

tabel) dan (menunjukkan nomor urut tabel). Contoh : Tabel 2.2 (tabel 

ini berada di Bab II dan merupakan tabel kedua). 

2) Tabel diberi judul di atas tabel dengan jarak 1 (satu) spasi. Jarak antara 

judul tabel dengan tabel 2 (dua) spasi. 

3) Bila tabel atau gambar yang disajikan diambil atau dikutip dari suatu 

sumber tertentu maka sumber tabel ditulis di bawah tabel atau gambar 

dengan jarak 1 (satu) spasi dengan huruf yang lebih kecil.  

4) Tidak dibenarkan melakukan pemutusan tabel, kecuali untuk diletakkan 

pada lampiran. Misalnya satu tabel diletakkan pada 2 (dua) halaman 

naskah skripsi, setengah tabel pada halaman sebelumnya dan 

setengahnya pada halaman berikutnya.    

5) Kolom – kolom diberi nama dan dijaga agar pemisahan antara yang 

satu dengan yang lainnyacukup tegas. 

6) Kalau tabel (daftar) lebih besar dari ukuran lebar kertas sehingga harus 

dibuat memanjang maka bagian atas tabel harus diletakkan disebelah 

kiri atas.  

2. Gambar  

1) Gambar, grafik, peta dan foto semuanya disebut gambar tidak 

dibedakan.  

2) Gambar diberi nomor urut dengan angka Arab (menunjukkan tempat 

gambar) dan (menunjukkan nomor urut gambar). Contoh : Gambar 3.1 

(gambar ini berada di Bab III dan merupakan gambar kesatu). 

3) Gambar diberi judul di bawah gambar dengan jarak 1 (satu) spasi tanpa 

diakhiri dengan titik.  

4) Keterangan gambar ditulis pada tempat – tempat yang kosong di dalam 

gambar dan jangan pada halaman lain.  
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5) Ukuran gambar (lebar dan tingginya) diusahakan supaya sewajar – 

wajarnya. 

6) Bagan dan grafik dibuat dengan tinta hitam yang tidak mudah larut 

dalam air dan garis lengkung grafik dibuat dengan kurva perancis.  

1. Contoh penulisan tabel dapat dilihat sebagai berikut :  

Tabel 2.2 Jumlah Limbah Padat yang dibuang dari 4 desa dalam sehari. 

1 Spasi 

Desa Berat Basah 

(Kg) 

Berat Kering 

(Kg) 

Jumlah Berat 

(Kg) 

Balong 50 5 55 

Kosana 100 10 110 

Wari  25 2,5 27,5 

Hawana 75 7,5 82,5 

Jumlah Total 250 25 275 
Sumber : Data Primer, 2000 

2. Contoh cara penulisan gambar 

 

Gambar 3. 1 Bak pengolahan limbah sistem oksidasi  

2.5 Bahasa  

1. Bahasa yang digunakan dalam penulisan naskah skripsi adalah bahasa 

indonesia yang baku, baik dan benar sesuai dengan ejaan yang 

disempurnakan (EYD) terdapat subyek dan predikat dan supaya lebih 

sempurna ditambah obyek dan keterangan. 

2. Bila menggunakan istilah atau kata asing yang belum ada istilah atau kata 

yang tepat dalam bahasa indonesia maka untuk penulisannya 

memperhatikan tata cara penulisan asing.  



22 

 

3. Bentuk kalimat tidak boleh menampilkan orang pertama atau orang kedua 

(saya, aku, kami, kita, engkau dan lain – lain) tetapi dibuat dengan pasif. 

Pada penyajian ucapan terima kasih pada prakat, saya diganti dengan 

penulis.   

4. Istilah  

1) Istilah yang digunakan ialah istilah indonesia atau yang diIndonesiakan. 

2) Jika terpaksa harus memakai istilah asing maka harus dicetak miring. 

5. Kesalahan yang sering terjadi  

1) Kata penghubung seperti : sehingga dan sedangkan, tidak boleh dipakai 

untuk memulai kalimat. 

2) Kata depan misalnya pada, sering dipakai tidak pada tempatnya 

misalnya diletakkan di depan subyek (merusak susunan kalimat) harap 

dihindari. 

3) Kata dimana dan dari kerap kurang tepat penggunaannya. Dalam bahasa 

indonesia bentuk yang demikian tidaklah baku dan jangan dipakai.  

4) Awalan ke dan di harus dibedakan dengan kata depan ke dan di. 

5) Tanda baca harus dipergunakan dengan tepat.   

6. Penulisan daftar pustaka  

Beberapa hal yang perlu diperhatikan dalam penulisan daftar pustaka, 

yaitu :  

1) Setiap kepustakaan ditulis dengan jarak 1 (satu) spasi dan jarak antara 

setiap kepustakaan adalah 2 (dua) spasi. 

2) Urutan kepustakaan disusun menurut abjad. 

3) Huruf pertama dari barisan pertama setiap kepustakaan ditulis tepat 

pada garis batas kiri, tanpa indensi. Untuk baris berikutnya, huruf 

pertama ditulis pada ketukan ke enam. Yang penting onsisten dalam 

pemakaiannya.  

4) Untuk keseragaman sistem penulisan daftar pustaka menggunakan 

sistem seperti diuraikan berikut :  
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1. Nama penulis 

Mencantumkan nama penulis, bila nama penulis terdiri dari dua 

suku kata atau lebih, cara penulisannya ialah nama akhir yang 

diikuti dengan koma, singkatan nama depan, tengah dan 

seterusnya, yang semuanya diberi titik atau nama akhir diikuti 

dengan suku kata nama depan, tengah dan seterusnya.  

Contoh : Diana Omfort Daenel ditulis Daenel, D.O. atau Daenel, 

Diana Omfort 

2. Tahun penulisan  

Mencantumkan tahun penulisan dari sumber buku, majalah, 

penerbitan lembaga, skripsi, tesis dan desertasi setelahnya diberi 

titik. 

3. Judul buku dan tulisan  

Mencantumkan judul buku yng dipergunakan, judu buku atau 

tulisan dicetak miring dan setelahnya diberi titik. 

4. Data Publikasi  

Mencantumkan volume atau edisi dari sumber pustaka yang 

digunakan dan diberi titik.  

5. Tempat Penerbitan  

Mencantumkan tempat sumber pustaka ini diterbitkan dan 

setelahnya diberi titik dua. 

6. Badan penerbit  

Pada badan penerbit dicantumkan badan yang menerbitkan sumber 

pustaka yang dipergunakan dalam penulisan dan diberi titik. 

7. Halaman  

Mencantumkan halaman dari sumber pustaka yang dipakai.  
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Contoh :  

1. Buku atau monografi  

Soedomo, Moestikahadi. 2001. Pencemaran Udara (Kumpulan 

Karya Ilmiah). Bandung : ITB. 20 - 25 

2. Majalah, Buletin, Jurnal dan penerbitan berkala lainnya 

Soedomo, M. 1993. Acid Precursor Emmision in Indonesia paper. 

Vol.15.AIT Bangkok. 6 - 10 

3. Penerbitan Lembaga 

Kantor menteri Negara Lingkungan Hidup. 1990. Kualitas 

Lingkungan Hidup Indonesia. Edisi ke-3. Jakarta : KLH. 35 - 40 

4. Skripsi, Tesis dan Desertasi  

Prasti, Ayuni. 2000. Perencanaan Instalasi Pengolahan Limbah 

Cair Pabrik Kulit PT. Makmur Abadi. Yogyakarta : STTL “YLH” 

Yogyakarta. 40 - 43 

7. Penulisan nama  

Penulisan nama mencakup nama penulis yang diacu dalam uraian, daftar 

pustaka, nama yang diikuti dengan singkatan dan derajat kesarjanaan.  

1) Nama penulis yang diacu dalam uraian  

Hanya nama akhirnya saja dan bila lebih dari dua orang hanya nama 

akhr penulis yang pertama yan diacu diikuti dengan dkk atau et al serta 

diikuti tahun penerbitan diberi dalam kurung. Contoh :  

Menurut Maatta (1987), ...............................................dan seterusnya  

2) Nama penulisan dalam daftar pustaka  

Dalam daftar pustaka semua penulis harus dicantumkan namanya dan 

tidak boleh hanya penulis pertama ditambahkan dkk atau et al saja. 

Contoh : Johnson, W.P., Robert, A., dan Thomas, D.R. (1988) 

Tidak boleh hanya Johnson, W.P., dkk atau Johnson, W.P. et al  
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3) Nama yang diikuti dengan singkatan 

Nama yang diikuti dengan singkatan, dianggap bahwa singkatan itu 

menjadi satu dengan suku kata yang ada didepannya.  

Contoh : Charles J.B. ditulis Charles J.B. atau Borment C. Tizar Jr. 

ditulis Tizar Jr. B.C. 

4) Derajat kesarjanaan  

Tidak boleh mencantumkan gelar akademis dari penulis seperti Prof, 

Dr, dr, ST, SKM, MPH dan sebagainya.  
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BAGIAN III  

BENTUK PROPOSAL 

 

3.1 Proposal Skripsi Perencanaan  

Usulan Proposal untuk penyusunan skripsi perencanaan terdiri dari tiga 

bagian yaitu bagian awal, bagian isi dan bagian akhir yang berkaitan. Tetapi 

pada bagian isi hanya memuat sampai bab metode. 

1. Bagian Awal  

Bagian awal mencakup empat hal yaitu halaman judul luar, halaman judul 

dalam, halaman pengesahan dan halaman daftar isi.  

1) Halaman Judul Luar     

Halaman judul luar memuat judul, maksud laporan skripsi, lambang 

STTL Mataram, nama dan nomor mahasiswa, nama instansi yang 

dituju dan waktu pengajuan. 

1. Judul hendaknya ringkas, luas dan mengisyaratkan permasalahan 

serta bidang ilmu yang bersangkutan. 

2. Maksud laporan, ditulis sesuai judul untuk memenuhi persyaratan 

mencapai derajad sarjana strata. 

3. Lambang STTL Mataram  

4. Nama mahasiswa dan nomor mahasiswa ditulis lengkap, tidak bleh 

menggunakan singkatan. Nama ditulis terlebih dahulu baru 

dibawahnya ditulis nomor mahasiswa. 

5. Nama instansi yang dituju ialah Sekolah Tinggi Teknik 

Lingkungan Mataram. 

6. Waktu pengajuan dengan menuliskan tahun dibawah  Sekolah 

Tinggi Teknik Lingkungan Mataram. Contoh : halaman judul luar 

dapat dilihat pada lampiran 1. 

2) Halaman Judul Dalam  

Halaman judul dalam berisi tulisan yang sama dengan halaman judul 

luar tetapi diketik diatas kertas putih.  
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3) Halaman Pengesahan Skripsi Perencanaan  

Halaman pengesahan pembimbing berisi tulisan judul skripsi, nama 

penulis, nomor induk mahasiswa, tanggal penyusunan, nama dewan 

pembimbing, mengetahui Pembantu Ketua I. Contoh halaman 

pengesahan dapat dilihat pada lampiran 2.  

4) Kata Pengantar  

Kata pengantar berisi ucapan syukur kepada Tuhan Yang Maha Esa 

serta ucapan terima kasih kepada pihak – pihak yang dianggap sangat 

berjasa dalam berhubungan dalam penyusunan skripsi. 

5) Halaman Daftar Isi  

Di dalam halaman daftar isi memuat tulisan daftar isi yang kemudian 

diikuti urutan bab dan sub bab disertai dengan nomor halaman.  

6) Daftar Tabel  

Apabila dalam skripsi terdapat banyak tabel (lebih dari satu)  perlu 

daftar tabel yang memuat urutan judul tabel beserta dengan nomor 

halamannya. 

7) Daftar Bagan  

Apabila dalam skripsi terdapat banyak bagan (lebih dari satu)  perlu 

daftar bagan yang memuat urutan judul bagan beserta dengan nomor 

halamannya. 

8) Daftar Gambar  

Apabila dalam skripsi terdapat banyak gambar (lebih dari satu)  perlu 

daftar gambar yang memuat urutan judul gambar beserta dengan 

nomor halamannya. 

9) Daftar Singkatan dan Lambang 

Disusun secara alfabetis diberi judul  

10) Daftar Lampiran  

Daftar lampiran dibuat apabila dalam skripsi dilengkapi dengan 

lampiran – lampiran, berisi judul lampiran dan nomor halamannya.   
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2. Bagian Isi  

Sistematika bagian isi secara berurutan meliputi :  

BAB I PENDAHULUAN  

Meliputi :  

1.1 Latar belakang 

Diuraikan faktor – faktor yang melatarbelakangi perlunya masalah ii 

ditanggulangi, ditinjau dari segi kepentingan dan motivasi perencanaan 

dilakukan. Dalam hal ini dipaparkan juga argumentasi perlunya 

perencanaan dilakukan.  

Disamping itu perlu juga disinggung perencanaan yang sejenis yang 

pernah dilakukan serta perbedaannya dengan perencanaan sekarang.  

1.2 Rumusan masalah 

Rumusan masalah menunjukkan inti masalah  

1.3 Tujuan perencanaan  

Mengungkapkan tujuan yang ingin dicapai dalam perencanaan. 

1.4 Manfaat Perencanaan  

Manfaat perencanaan merupakan pernyataan bahwa perencanaan 

bermanfaat dalam pengembangan ilmu dan teknologi serta 

pembangunan dibidangnya.   

 BAB II TINJAUAN PUSTAKA  

 Tinjuan pustaka di dalam perencanaan menunjukkan hasil studi 

kepustakaan yang mengungkapkan pendekatan secara teoritis yang akan 

dipakai dan dikembangkan dalam perencanaan.  

BAB III METODE PERENCANAAN  

Metode di dalam perencanaan meliputi :  

3.1 Obyek perencanaan  

Di dalam sub bab ini memuat mengenai obyek alat yang akan 

dilakukan perencanaan. 

3.2 Teknik pengumpulan data  

Dijelaskan mengenai metode yang dipakai di dalam mengumpulkan 

data – data yang dipakai dalam perencanaan.  
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3.3 Tahapan perencanaan  

Dijelaskan mengenai tahapan yang akan dilakukan dalam perencanaan. 

3.4 Teknik analisis data  

Dijelaskan mengenai analisa yang dipakai untuk data hasil 

perencanaan.  

3.5 Analisis ekonomi  

Dijelaskan mengenai kajian ekonomi yang akan dipakai dalam evaluasi 

ekonomi dalam perencanaan.  

3.6 Jadwal pelaksanaan perencanaan 

Pada bab ini dijelaskan menenai jadwal pelaksanaan skripsi mengenai 

perencanaan.  

3. Bagian akhir  

Pada bagian akhir meliputi :  

1) Daftar pustaka  

Daftar pustaka memuat pustaka yang diacu dalam skripsi dan disusun 

secara alfabetis.  

2) Lampiran  

Dalam lampiran (bila ada) terdapat keterangan atau informasi yang 

diperlukan pada bagian skripsi perencanaan. Lampiran bersifat 

melengkapi bagian isi skripsi.   

3.2 Proposal Skripsi Penelitian Terapan  

Usulan Proposal untuk penyusunan skripsi penelitian terapan terdiri dari tiga 

bagian yaitu bagian awal, bagian isi dan bagian akhir yang berkaitan. Tetapi 

pada bagian isi hanya memuat sampai bab metode.   

1. Bagian Awal  

Bagian awal mencakup empat hal yaitu halaman judul luar, halaman judul 

dalam, halaman pengesahan dan halaman daftar isi.  

1) Halaman Judul Luar     

Halaman judul luar memuat judul, maksud laporan skripsi, lambang 

STTL Mataram, nama dan nomor mahasiswa, nama instansi yang 

dituju dan waktu pengajuan. 
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1. Judul hendaknya ringkas, luas dan mengisyaratkan permasalahan 

serta bidang ilmu yang bersangkutan. 

2. Maksud laporan, ditulis sesuai judul untuk memenuhi persyaratan 

mencapai derajad sarjana strata. 

3. Lambang STTL Mataram  

4. Nama mahasiswa dan nomor mahasiswa ditulis lengkap, tidak bleh 

menggunakan singkatan. Nama ditulis terlebih dahulu baru 

dibawahnya ditulis nomor mahasiswa. 

5. Nama instansi yang dituju ialah Sekolah Tinggi Teknik 

Lingkungan Mataram. 

6. Waktu pengajuan dengan menuliskan tahun dibawah  Sekolah 

Tinggi Teknik Lingkungan Mataram. Contoh : halaman judul luar 

dapat dilihat pada lampiran 1. 

2) Halaman Judul Dalam  

Halaman judul dalam berisi tulisan yang sama dengan halaman judul 

luar tetapi diketik diatas kertas putih.  

3) Halaman Pengesahan Skripsi Penelitian 

Halaman pengesahan pembimbing berisi tulisan judul skripsi, nama 

penulis, nomor induk mahasiswa, tanggal penyusunan, nama dewan 

pembimbing, mengetahui Pembantu Ketua I. Contoh halaman 

pengesahan dapat dilihat pada lampiran 2.  

4) Kata Pengantar  

Kata pengantar berisi ucapan syukur kepada Tuhan Yang Maha Esa 

serta ucapan terima kasih kepada pihak – pihak yang dianggap sangat 

berjasa dalam berhubungan dalam penyusunan skripsi. 

5) Halaman Daftar Isi  

Di dalam halaman daftar isi memuat tulisan daftar isi yang kemudian 

diikuti urutan bab dan sub bab disertai dengan nomor halaman.  
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6) Daftar Tabel  

Apabila dalam skripsi terdapat banyak tabel (lebih dari satu)  perlu 

daftar tabel yang memuat urutan judul tabel beserta dengan nomor 

halamannya. 

7) Daftar Bagan  

Apabila dalam skripsi terdapat banyak bagan (lebih dari satu)  perlu 

daftar bagan yang memuat urutan judul bagan beserta dengan nomor 

halamannya. 

8) Daftar Gambar  

Apabila dalam skripsi terdapat banyak gambar (lebih dari satu)  perlu 

daftar gambar yang memuat urutan judul gambar beserta dengan 

nomor halamannya. 

9) Daftar Singkatan dan Lambang 

Disusun secara alfabetis diberi judul  

10) Daftar Lampiran  

Daftar lampiran dibuat apabila dalam skripsi dilengkapi dengan 

lampiran – lampiran, berisi judul lampiran dan nomor halamannya.   

2. Bagian Isi  

Sistematika bagian isi secara berurutan meliputi :  

BAB I PENDAHULUAN  

Meliputi :  

1.1 Latar belakang 

Diuraikan faktor – faktor yang melatarbelakangi perlunya masalah ii 

ditanggulangi, ditinjau dari segi kepentingan dan motivasi penelitian 

dilakukan. Dalam hal ini dipaparkan juga argumentasi perlunya 

penelitian dilakukan.  

Disamping itu perlu juga disinggung penelitian yang sejenis yang 

pernah dilakukan serta perbedaannya dengan penelitian sekarang.  

1.2 Rumusan masalah 

Menunjukkan inti masalah yang hendak diteliti.  
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1.3 Batasan masalah  

Menunjukkan batasan permasalahan yang diteliti. 

1.4 Tujuan penelitian  

Mengungkapkan tujuan umum dan khusus yang ingin dicapai.  

1.5 Manfaat penelitian   

Manfaat penelitian merupakan pernyataan bahwa penelitian tersebut 

bermanfaat dalam pengembangan ilmu dan teknologi serta aplikasinya.   

 BAB II TINJAUAN PUSTAKA  

2.1 Tinjuan pustaka di dalam penelitian menunjukkan hasil studi 

kepustakaan dan rumus – rumus baik penelitian maupun 

perekayasaan yang mengungkapkan pendekatan secara teoritis yang 

akan dipakai dan dikembangkan dalam penelitian. 

2.2 Hipotesis, menampilkan variabel – variabel dan hubungan antara 

variabel secara jelas. Hipotesis memuat pernyataan singkat 

disimpulkan dari teori dan merupakan jawaban sementara terhadap 

masalah yang dihadapi dan masih harus dibukikan kebenarannya.   

BAB III METODE PENELITIAN 

Metode di dalam penelitian meliputi :  

3.1 Lokasi penelitian, menunjukkan tempat penelitian dilakukan.  

3.2 Obyek penelitian, menunjukkan apa yang menjadi obyek penelitian. 

3.3 Waktu penelitian, menunjukkan kapan penelitian dilakukan dari awal 

hingga akhir.  

3.4 Variabel penelitian, menjelaskan apa yang menjadi variabel bebas 

(variabel berpengaruh) berikut variasinya dan apa yang menjadi 

variabel terikat (variabel terpengaruh).  

3.5 Alat dan bahan penelitian, menjelaskanperalatan dan bahanyang 

digunakan, spesifikasi alat dan bahan ditulis secara lengkap dan jelas.  

3.6 Batasan operasional alat, menjelaskan kondisi pengoperasian alat saat 

penelitian. 
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3.7 Kerangka berpikir, merupakan suatu kerangka pemikiran tujuan dari 

penelitian untuk memperoleh kejelasan. Apabila memungkinkan dapat 

dibuat suatu diagram alir untuk mempermudah kaitan materi utama 

yang diteliti. 

3.8 Rencana perekayasaan, menunjukkan bagaimana aplikasi hasil 

penelitian digunakan yaitu dengan merancang suatu alat pengolahan 

didasarkan dari kriteria desain yang diperoleh dari penelitian.    

3.9 Tahapan penelitian, dijelaskan mengenai tahapan yang akan dilakukan 

dalam penelitian. 

3.10 Teknik analisis data, dijelaskan mengenai analisa yang dipakai 

untuk data hasil penelitian. 

3. Bagian akhir  

Pada bagian akhir meliputi :  

1) Daftar pustaka  

Daftar pustaka memuat pustaka yang diacu dalam skripsi dan disusun 

secara alfabetis.  

2) Lampiran  

Dalam lampiran (bila ada) terdapat keterangan atau informasi yang 

diperlukan pada bagian skripsi penelitian. Lampiran bersifat 

melengkapi bagian isi skripsi.    



34 

 

BAGIAN IV  

BENTUK PELAPORAN 

 

4.1 Laporan Skripsi Perencanaan  

Laporan skripsi perencanaan terdiri dari tiga bagian yaitu bagian awal, bagian 

isi dan bagian akhir yang berkaitan.  

1. Bagian Awal  

Bagian awal mencakup empat hal yaitu halaman judul luar, halaman judul 

dalam, halaman pengesahan dan halaman daftar isi.  

1) Halaman Judul Luar     

Halaman judul luar memuat judul, maksud laporan skripsi, lambang 

STTL Mataram, nama dan nomor mahasiswa, nama instansi yang 

dituju dan waktu pengajuan. 

1. Judul hendaknya ringkas, luas dan mengisyaratkan permasalahan 

serta bidang ilmu yang bersangkutan. 

2. Maksud laporan, ditulis sesuai judul untuk memenuhi persyaratan 

mencapai derajad sarjana strata. 

3. Lambang STTL Mataram  

4. Nama mahasiswa dan nomor mahasiswa ditulis lengkap, tidak bleh 

menggunakan singkatan. Nama ditulis terlebih dahulu baru 

dibawahnya ditulis nomor mahasiswa. 

5. Nama instansi yang dituju ialah Sekolah Tinggi Teknik 

Lingkungan Mataram. 

6. Waktu pengajuan dengan menuliskan tahun dibawah  Sekolah 

Tinggi Teknik Lingkungan Mataram. Contoh : halaman judul luar 

dapat dilihat pada lampiran 3. 

2) Halaman Judul Dalam  

Halaman judul dalam berisi tulisan yang sama dengan halaman judul 

luar tetapi diketik diatas kertas putih.  
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3) Halaman Pengesahan Skripsi Perencanaan  

Halaman pengesahan skripsi perencanaan berisi tulisan judul skripsi, 

nama penulis, nomor induk mahasiswa, tanggal dipertahankan, nama 

dewan pembimbing, nama dewan tim penguji, pengesahan Ketua 

STTL Mataram. Contoh halaman pengesahan dapat dilihat pada 

lampiran 4.  

4) Halaman Pernyataan  

Pernyataan menyatakan bahwa hasil skripsi perencanaan ini 

merupakan asli dan bukan mencontoh (plagiat skripsi orang lain). 

Contoh pernyataan dapat dilihat pada lampiran 5.   

5) Kata Pengantar  

Kata pengantar berisi ucapan syukur kepada Tuhan Yang Maha Esa 

serta ucapan terima kasih kepada pihak – pihak yang dianggap sangat 

berjasa dalam berhubungan dalam penyusunan skripsi. 

6) Halaman Daftar Isi  

Di dalam halaman daftar isi memuat tulisan daftar isi yang kemudian 

diikuti urutan bab dan sub bab disertai dengan nomor halaman.  

7) Daftar Tabel  

Apabila dalam skripsi terdapat banyak tabel (lebih dari satu)  perlu 

daftar tabel yang memuat urutan judul tabel beserta dengan nomor 

halamannya. 

8) Daftar Bagan  

Apabila dalam skripsi terdapat banyak bagan (lebih dari satu)  perlu 

daftar bagan yang memuat urutan judul bagan beserta dengan nomor 

halamannya. 

9) Daftar Gambar  

Apabila dalam skripsi terdapat banyak gambar (lebih dari satu)  perlu 

daftar gambar yang memuat urutan judul gambar beserta dengan 

nomor halamannya. 

10) Daftar Singkatan dan Lambang 

Disusun secara alfabetis diberi judul  
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11) Daftar Lampiran  

Daftar lampiran dibuat apabila dalam skripsi dilengkapi dengan 

lampiran – lampiran, berisi judul lampiran dan nomor halamannya.   

12) Intisari  

Intisari merupakan uraian singkat akan tetapi lengkap mengenai skripsi 

yang mencakup latar belakang, tujuan, lokasi, sampai dari hasil yang 

didapat dalam perencanaan dan analisis ekonominya. Intisari diketik 1 

(satu) spasi. 

2. Bagian Isi  

Sistematika bagian isi secara berurutan meliputi :  

BAB I PENDAHULUAN  

Meliputi :  

1.1 Latar belakang 

Diuraikan faktor – faktor yang melatarbelakangi perlunya masalah ii 

ditanggulangi, ditinjau dari segi kepentingan dan motivasi perencanaan 

dilakukan. Dalam hal ini dipaparkan juga argumentasi perlunya 

perencanaan dilakukan.  

Disamping itu perlu juga disinggung perencanaan yang sejenis yang 

pernah dilakukan serta perbedaannya dengan perencanaan sekarang.  

1.2 Rumusan masalah 

Rumusan masalah menunjukkan inti masalah  

1.3 Tujuan perencanaan  

Mengungkapkan tujuan yang ingin dicapai dalam perencanaan. 

1.4 Manfaat Perencanaan  

Manfaat perencanaan merupakan pernyataan bahwa perencanaan 

bermanfaat dalam pengembangan ilmu dan teknologi serta 

pembangunan dibidangnya.   

 BAB II TINJAUAN PUSTAKA  

 Tinjuan pustaka di dalam perencanaan menunjukkan hasil studi 

kepustakaan yang mengungkapkan pendekatan secara teoritis yang akan 

dipakai dan dikembangkan dalam perencanaan.  
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BAB III METODE PERENCANAAN  

Metode di dalam perencanaan meliputi :  

3.1 Obyek perencanaan  

Di dalam sub bab ini memuat mengenai obyek alat yang akan 

dilakukan perencanaan. 

3.2 Teknik pengumpulan data  

Dijelaskan mengenai metode yang dipakai di dalam mengumpulkan 

data – data yang dipakai dalam perencanaan.  

3.3 Tahapan perencanaan  

Dijelaskan mengenai tahapan yang akan dilakukan dalam 

perencanaan. 

3.4 Teknik analisis data  

Dijelaskan mengenai analisa yang dipakai untuk data hasil 

perencanaan.  

3.5 Analisis ekonomi  

Dijelaskan mengenai kajian ekonomi yang akan dipakai dalam 

evaluasi ekonomi dalam perencanaan.  

3.6 Jadwal pelaksanaan perencanaan 

Pada bab ini dijelaskan menenai jadwal pelaksanaan skripsi mengenai 

perencanaan. 

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN   

Meliputi : 

4.1 Penyajian data yang berhubungan dengan proses perencanaan  

Pada bagian ini diuraikan data baik data kependudukan, data wilayah, 

data geografi dan lain – lain yang dipakai landasan dalam perencanaan. 

4.2 Pembahasan data 

Pembahasan dan analisa dari data – data yang didapat untuk 

perencanaan misalnya interpretasi data mengenai data kependudukan, 

data wilayah dan lain – lain. 

4.3 Drawing / gambar 

Bagian ini memuat gambar, dinyatakan bisa dalam bentuk gambar peta 



38 

 

4.4 Analisis ekonomi 

Bagian ini memuat analisa ekonomi untuk dipakai di dalam 

perencanaan.  

4.5 Uji fungsi  

Bagian ini memuat pengujian hasil perencanaan sesuai dengan tujuan 

yang ingin dicapai. 

BAB V PENUTUP  

Dalam bab ini berisi kesimpulan dan saran yang dinyatakan secara terpisah.  

5.1 Kesimpulan  

Kesimpulan merupakan pernyataan singkat dan tepat berdasarkan hasil 

perencanaan. 

5.2 Saran  

Saran dibuat berdasarkan pengalaman dan pertimbangan perencanaan 

yang ditujukan kepada pelaksana yang ingin menindaklanjuti atau 

menerapkan hasil perencanaan.  

3. Bagian akhir  

Pada bagian akhir meliputi :  

1) Daftar pustaka  

Daftar pustaka memuat pustaka yang diacu dalam skripsi dan disusun 

secara alfabetis.  

2) Lampiran  

Dalam lampiran (bila ada) terdapat keterangan atau informasi yang 

diperlukan pada bagian skripsi perencanaan. Lampiran bersifat 

melengkapi bagian isi skripsi.   
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4.2 Laporan Skripsi Penelitian Terapan  

Laporan skripsi penelitian terapan terdiri dari tiga bagian yaitu bagian awal, 

bagian isi dan bagian akhir yang berkaitan. Skripsi penelitian umumnya akan 

lebih ditekankan pada penelitian yang memberikan kontribusi sehingga 

diterapkan dan dimanfaatkan dalam masyarakat. Sifatnya yang meneliti 

sehingga perlu dilakukan secara sangat hati – hati, kecermatan serta ketepatan 

dalam menganalisa. Skripsi ini dapat membantu menyelesaikan masalah 

lingkungan yang timbul dalam kehidupan sehari – hari di masyarakat.   

1. Bagian Awal  

Bagian awal mencakup empat hal yaitu halaman judul luar, halaman judul 

dalam, halaman pengesahan dan halaman daftar isi.  

1) Halaman Judul Luar     

Halaman judul luar memuat judul, maksud laporan skripsi, lambang 

STTL Mataram, nama dan nomor mahasiswa, nama instansi yang 

dituju dan waktu pengajuan. 

1. Judul hendaknya ringkas, luas dan mengisyaratkan permasalahan 

serta bidang ilmu yang bersangkutan. 

2. Maksud laporan, ditulis sesuai judul untuk memenuhi persyaratan 

mencapai derajad sarjana strata. 

3. Lambang STTL Mataram  

4. Nama mahasiswa dan nomor mahasiswa ditulis lengkap, tidak bleh 

menggunakan singkatan. Nama ditulis terlebih dahulu baru 

dibawahnya ditulis nomor mahasiswa. 

5. Nama instansi yang dituju ialah Sekolah Tinggi Teknik 

Lingkungan Mataram. 

6. Waktu pengajuan dengan menuliskan tahun dibawah  Sekolah 

Tinggi Teknik Lingkungan Mataram. Contoh : halaman judul luar 

dapat dilihat pada lampiran 3. 

2) Halaman Judul Dalam  

Halaman judul dalam berisi tulisan yang sama dengan halaman judul 

luar tetapi diketik diatas kertas putih.  
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3) Halaman Pengesahan Skripsi Penelitian 

Halaman pengesahan skripsi penelitian berisi tulisan judul skripsi, 

nama penulis, nomor induk mahasiswa, tanggal dipertahankan, nama 

dewan pembimbing, nama dewan tim penguji, pengesahan Ketua 

STTL Mataram. Contoh halaman pengesahan dapat dilihat pada 

lampiran 4.  

4) Halaman Pernyataan  

Pernyataan menyatakan bahwa hasil skripsi perencanaan ini 

merupakan asli dan bukan mencontoh (plagiat skripsi orang lain). 

Contoh pernyataan dapat dilihat pada lampiran 5.   

5) Kata Pengantar  

Kata pengantar berisi ucapan syukur kepada Tuhan Yang Maha Esa 

serta ucapan terima kasih kepada pihak – pihak yang dianggap sangat 

berjasa dalam berhubungan dalam penyusunan skripsi. 

6) Halaman Daftar Isi  

Di dalam halaman daftar isi memuat tulisan daftar isi yang kemudian 

diikuti urutan bab dan sub bab disertai dengan nomor halaman.  

7) Daftar Tabel  

Apabila dalam skripsi terdapat banyak tabel (lebih dari satu)  perlu 

daftar tabel yang memuat urutan judul tabel beserta dengan nomor 

halamannya. 

8) Daftar Bagan  

Apabila dalam skripsi terdapat banyak bagan (lebih dari satu)  perlu 

daftar bagan yang memuat urutan judul bagan beserta dengan nomor 

halamannya. 

9) Daftar Gambar  

Apabila dalam skripsi terdapat banyak gambar (lebih dari satu)  perlu 

daftar gambar yang memuat urutan judul gambar beserta dengan 

nomor halamannya. 

10) Daftar Singkatan dan Lambang 

Disusun secara alfabetis diberi judul  
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11) Daftar Lampiran  

Daftar lampiran dibuat apabila dalam skripsi dilengkapi dengan 

lampiran – lampiran, berisi judul lampiran dan nomor halamannya.  

12) Intisari  

Intisari merupakan uraian singkat akan tetapi lengkap mengenai skripsi 

yang mencakup latar belakang, tujuan, lokasi, sampai dari hasil yang 

didapat dalam penelitian terapan / perekayasaan dan analisis 

ekonominya. Intisari diketik 1 (satu) spasi. 

2. Bagian Isi  

Sistematika bagian isi secara berurutan meliputi :  

BAB I PENDAHULUAN  

Meliputi :  

1.1 Latar belakang 

Diuraikan faktor – faktor yang melatarbelakangi perlunya masalah ii 

ditanggulangi, ditinjau dari segi kepentingan dan motivasi penelitian 

dilakukan. Dalam hal ini dipaparkan juga argumentasi perlunya 

penelitian dilakukan.  

Disamping itu perlu juga disinggung penelitian yang sejenis yang 

pernah dilakukan serta perbedaannya dengan penelitian sekarang.  

1.2 Rumusan masalah 

Menunjukkan inti masalah yang hendak diteliti.  

1.3 Batasan masalah  

Menunjukkan batasan permasalahan yang diteliti. 

1.4 Tujuan penelitian  

Mengungkapkan tujuan umum dan khusus yang ingin dicapai.  

1.5 Manfaat penelitian   

Manfaat penelitian merupakan pernyataan bahwa penelitian tersebut 

bermanfaat dalam pengembangan ilmu dan teknologi serta aplikasinya.   
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BAB II TINJAUAN PUSTAKA  

2.1 Tinjuan pustaka di dalam penelitian menunjukkan hasil studi 

kepustakaan dan rumus – rumus baik penelitian maupun 

perekayasaan yang mengungkapkan pendekatan secara teoritis yang 

akan dipakai dan dikembangkan dalam penelitian. 

2.2 Hipotesis, menampilkan variabel – variabel dan hubungan antara 

variabel secara jelas. Hipotesis memuat pernyataan singkat 

disimpulkan dari teori dan merupakan jawaban sementara terhadap 

masalah yang dihadapi dan masih harus dibukikan kebenarannya.   

BAB III METODE PENELITIAN 

Metode di dalam penelitian meliputi :  

3.1 Lokasi penelitian, menunjukkan tempat penelitian dilakukan.  

3.2 Obyek penelitian, menunjukkan apa yang menjadi obyek penelitian. 

3.3 Waktu penelitian, menunjukkan kapan penelitian dilakukan dari awal 

hingga akhir.  

3.4 Variabel penelitian, menjelaskan apa yang menjadi variabel bebas 

(variabel berpengaruh) berikut variasinya dan apa yang menjadi 

variabel terikat (variabel terpengaruh).  

3.5 Alat dan bahan penelitian, menjelaskanperalatan dan bahanyang 

digunakan, spesifikasi alat dan bahan ditulis secara lengkap dan jelas.  

3.6 Batasan operasional alat, menjelaskan kondisi pengoperasian alat saat 

penelitian. 

3.7 Kerangka berpikir, merupakan suatu kerangka pemikiran tujuan dari 

penelitian untuk memperoleh kejelasan. Apabila memungkinkan dapat 

dibuat suatu diagram alir untuk mempermudah kaitan materi utama 

yang diteliti. 

3.8 Rencana perekayasaan, menunjukkan bagaimana aplikasi hasil 

penelitian digunakan yaitu dengan merancang suatu alat pengolahan 

didasarkan dari kriteria desain yang diperoleh dari penelitian.    

3.9 Tahapan penelitian, dijelaskan mengenai tahapan yang akan dilakukan 

dalam penelitian. 
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3.10 Teknik analisis data, dijelaskan mengenai analisa yang dipakai 

untuk data hasil penelitian. 

BAB IV HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN 

Bab ini memuat hasil penelitian dan pembahasan yang sifatnya terpadu dan 

dipecah menjadi sub bab tersendiri.  

4.1 Hasil penelitian sebisa mungkin disajikan dalam bentuk tabel, grafik atau 

dalam bentuk lain yang ditempatkan sedekat mungkin dengan 

pembahasan agar pembaca lebih mudah mengikuti uraian. 

4.2 Pembahasan tentang hasil yang diperoleh berupa penjelasan teoritik baik 

secara kualitatif, kuantitatif atau secara statistik.  

4.3 Desain alat perekayasaan dan analisis ekonomi, menampilkan desain 

hasil penelitian yang dilakukan dan analisa ekonominya.   

BAB V PENUTUP  

Dalam bab ini berisi kesimpulan dan saran yang dinyatakan secara terpisah.  

5.3 Kesimpulan  

Kesimpulan merupakan pernyataan singkat dan tepat berdasarkan hasil 

penelitian dan pembahasan untuk membuktikan kebenaran hipotesis serta 

menampilkan kesimpulan dari rencana perekayasaan. 

5.4 Saran  

Saran dibuat berdasarkan pengalaman dan pertimbangan penulis yang 

ditujukan kepada para peneliti dalam bidang sejenis yang ingin 

menindaklanjuti atau mengembangkan penelitian yang sudah selesai.  

3. Bagian akhir  

Pada bagian akhir meliputi :  

1) Daftar pustaka  

Daftar pustaka memuat pustaka yang diacu dalam skripsi dan disusun 

secara alfabetis.  

2) Lampiran  

Dalam lampiran (bila ada) terdapat keterangan atau informasi yang 

diperlukan pada bagian skripsi penelitian. Lampiran bersifat 

melengkapi bagian isi skripsi.    


